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코로나19 예방접종등록시스템
권한신청 및 전자계약



회원가입

사용자 가입 및 권한신청
1

코로나19 예방접종등록시스템 계약 및 점검관리(의료기관용)



3

질병보건통합관리시스템(https://is.kdca.go.kr) 에 접속합니다.

코로나19 예방접종등록시스템 | 사용자 가입



4

사용자 가입 버튼을 클릭합니다.

코로나19 예방접종등록시스템 | 사용자 가입



5

개인정보 수집(이용) 및 동의 안내를 확인한 후, 동의하는 경우 ‘동의함’에 체크하고 ‘다음’을 클릭합니다.

코로나19 예방접종등록시스템 | 사용자 가입



6

1. ‘공인인증서 등록’ 버튼을 클릭합니다.

2. 사용자 정보와 일치하는 공인인증서 선택 후, 암호를 입력합니다.

※ 인증서는 반드시 개인용 인증서를 사용하셔야 하며, 기관 인증서는 향후 전자서명에 사용되게 됩니다.

①

②

코로나19 예방접종등록시스템 | 사용자 가입
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인증서 등록 후, 사용자정보 입력 화면에서 사용자 정보를 작성하고 ‘다음‘ 버튼을 클릭합니다.

코로나19 예방접종등록시스템 | 사용자 가입



8

1. ‘코로나19 예방접종대응팀 User(의료기관) 권한을 선택합니다.

2. ‘승인기관’을 클릭하여 관할 보건소를 선택 후

3. ‘권한신청’을 클릭하면 권한 신청이 완료됩니다.

※ 반드시 관할 보건소를 확인하고 승인기관을 선택해야 하며, 빠른 승인을 위해서는 신청 후 관할 보건소에 문의하시기 바랍니다.

① ②

③

코로나19 예방접종등록시스템 | 권한신청



회원가입

전자 계약
2

코로나19 예방접종등록시스템 계약 및 점검관리(의료기관용)



10

1. 질병보건통합관리시스템(https://is.kdca.go.kr) 로그인 후 우측 상단의 ‘코로나19 예방접종관리’를 선택합니다.

2. 화면 좌측에서 등록시스템 > 예방접종등록시스템 순으로 클릭합니다.

1

2

코로나19 예방접종등록시스템 | 메뉴경로
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코로나19 예방접종등록시스템 화면입니다.

1. 상단 메뉴에서 ‘기관관리> 계약관리> 계약신청관리’ 순으로 클릭합니다.

1

코로나19 예방접종등록시스템 | 메뉴경로



12

1. [계약서 등록] 버튼을 클릭하여 ‘위탁계약서 추가 입력 사항’ 팝업 창에 해당 정보를 입력하고 [계약서 작성] 버튼을 클릭합니다.

2. ‘예방접종업무 위탁계약서’ 내용을 확인하고 하단의 [서명]을 클릭합니다.

3. 인증서 암호를 입력하고 [확인] 버튼을 선택합니다.

4. 좌측 상단의 [전자문서 등록]을 클릭하면 계약서 작성이 완료됩니다.

1

2

4

3

코로나19 예방접종등록시스템 | 계약신청관리



13

1. ‘통장사본 등록‘에서 파란색 폴더 아이콘을 클릭하여 통장사본 이미지를 업로드 합니다.

2. ‘교육수료정보’에서 해당 교육 수료번호와 수료자명 입력 후 [검증]을 선택하고, ‘수료확인’란에서 ‘수료’ 상태를 확인합니다. 

수료정보 최종 반영을 위해 [저장] 버튼을 클릭합니다.

1

2

코로나19 예방접종등록시스템 | 계약신청관리
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코로나19 참여 시행확인증 등록 방법입니다.

1. [확인증 등록] 버튼을 클릭합니다.

2. 내용 확인 후 하단의 [서명]을 클릭하여, 3. 인증서 암호를 입력하고 [확인] 버튼을 선택합니다.

4. 시행확인증 좌측 상단의 [전자문서등록]을 클릭하면 제출이 완료됩니다.

4

2

1

3

코로나19 예방접종등록시스템 | 시행 확인증 등록



감사합니다.

코로나19 예방접종등록시스템_권한신청 및 전자계약 (의료기관용)


